PROCEDURA ORGANIZOWANIA WYCIECZEK
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W StAWIE

1. Cele procedury.

1.1.

1.2.

1.3.

Ustalenie zasad organizowania wycieczek w Szkolalsavowe]
w Stawie.

Ustalenie zasad wspoldziatania o0sO6b organ@ugh wycieczk
| uczestnikdbw w zakresie przestrzegania zasad bezgistwa.

Ustalenie regulaminébw  wycieczek zawiemjch zasady ich
bezpiecznego organizowania i przeprowadzania.

2. Zakres procedury.

2.1.

Dokument reguluje zasady organizowania wycieczelaz owstala
obowiazki 0s6b organizagych wycieczk i uczestnikbdw wycieczek.

3. Podstawa prawna.

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d8isistopada
2001r. w sprawie warunkow i sposobu organizowanizp przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki ( Dz.UDz 2001r. nr135,
poz. 1516).

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizyz Dz. U. z
2001r.nr.81,p0z.889z pn. zm.) i jej akty wykonawcze.

Ustawa o systemieswiaty i jej akty wykonawcze.

Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d8iagrudnia
2002r. w sprawie bezpiearwa | higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz. U.G03r. nr.6, poz. 69).
Prawo o ruchu drogowym.

4. Kogo dotyczy procedura.

4.1.

Procedura dotyczy :
- organizatorow wycieczek — kierownikow i opiekunéwycieczki
- uczestnikow wycieczki
- dyrektora i wicedyrektorow
- rodzicow lub prawnych opiekundéw udnégdw wycieczki.



5. Obowigzki, odpowiedzialngé, uprawnienia oséb realizupcych
zadanie, ktore jest przedmiotem procedury.

5.1. Organizacja i program wycieczki powinny dyostosowane do wieku,
zainteresowd, potrzeb i maliwosci rozwoju psychofizycznego.

5.2. Obowhzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowtapnia
przygotowania oraz nitiwosci dzieci, wymaganych podczas wycieczki.

5.3. Dzieci niepetnosprawne, o ile nie ma przeciwwskaz#drowotnych mog
bra¢ udziat w wycieczkach, a organizatorzy powinni zeap€ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wyjskach z rodzaju
| stopnia niepetnosprawsa.

5.4. W wycieczkach turystyczno- krajoznawczych nie mdgat udziatu
dzieci w stosunku do ktérych istmgprzeciwwskazania lekarskie.

5.5 Niedopuszczalne jest organizowanie wycieq@elczas burzyniezycy |

gotoledzi.

5.6 Kady nauczyciel zobowrany jest do zapoznania si¢
z Rozporzdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
08.11.2001r. w sprawie warunkow sposobow organintavarzez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawmesi turystyki oraz
z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpietstea i higieny w publicznych
niepublicznych szkotach i placéwkach.

5.7. Kierownik wycieczki.

Kierownikiem wycieczki mae by¢:
- pracownik pedagogiczny szkoty
- inna petnoletnia osoba wyznaczona przez dyreksmoty, ktora
ukonczyta kurs kierownikdw wycieczek
- jest instruktorem harcerskim,
- posiada uprawnienia przewodnika turystyczneg@ogwwnika lub
instruktora turystyki kwalifikowanej
Kierownikiem obozu wdrownego mee by osoba po ukiczeniu kursu dla
kierownikow obozéw wdrownych lub posiadaga uprawnienia przewodnika
turystycznego, przodownika, instruktora turystykwalifikowanej lub pilota
wycieczek.

Kierownikiem imprezy turystyki kwaliflkowanej me by osoba
0 uprawnieniach wymienionych dla kierownika obozdawedrownych lub
posiadajca stopié trenera lub instruktora odpowiedniej dyscyplinpsp.



Zadania kierownika wycieczki:

- opracowuje program i harmonogram wycieczki lulpiezy

- sporadza list uczestnikéw

- zbiera zgody rodzicéw lub prawnych opiekunéw daiat w wycieczce

- zapoznaje uczestnikow wycieczki z zasadami bezpistwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania

- zapoznaje opiekundw i uczestnikow wycieczki zutagrinem wycieczki lub
imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie

- okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji prograrapewnienia opieki i
bezpieczastwa uczestnikom wycieczki lub imprezy

- hadzoruje zaopatrzenie uczestnikbw w sprawnyespekwipunek oraz
apteczk pierwszej pomocy.

Kierownik nie petni funkcji opiekuna wycieczki.

5.8 Opiekun wycieczki.

Opiekunem wycieczki lub imprezy rae by¢:
- nauczyciel
- inna petnoletnia osoba, po uzyskaniu zgody dprekszkoty.

Zadania opiekuna wycieczki:

- sprawuje opieknad powierzonymi mu uczniami

- wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizgmjogramu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy

- sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminmezpruczniow, ze

szczegllnym uwzgtnieniem zasad bezpiedstwa

- hadzoruje wykonywanie zafl@rzydzielonych uczniom

- sprawdza stan liczbowy uczestnikow wycieczki drag/ruszeniem z kalego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania- przejazdu pmprzybyciu do punktu
docelowego

- wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Zadania dyrektora lub wicedyrektora szkoty:

- zatwierdza wypetniankart wycieczki ( program, harmonogram, cel) na
druku stanowaicym zahcznik do procedury

- czuwa nad prawidtogvorganizagj wycieczek

- gromadzi dokumentagj



6. Opis pracy

6.1 Przy organizacji za¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty ligczb
opiekunéw oraz sposob zorganizowania opieki ustalaiwzgkdniapc wiek,
stopiéé@  rozwoju  psychofizycznego, stan zdrowia, | ewemyal
niepetnosprawn@ osob powierzonych opiece szkoty lub placéwki, kzéa
specyfike zagé,, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakicleda sie one
odbyw&.

Wycieczka piesza w ob¢bie tej samej miejscowsci:

Na wycieczce lub imprezie w aflrie tej] samej miejscowoi, bez korzystania
ze srodkow lokomocji, opiek sprawuje co najmniej 1 osoba na grup0
uczniéw. Poza miejscowd bedaca siedzih szkoty opielk sprawuje 1 osoba
nad grup 15 uczestnikow. Obowkuje regulamin wycieczki pieszej.

Wycieczka zamiejscowe rbnymi zarejestrowanymi srodkami transportu w
tym wycieczki autokarowe:

Opieke sprawuje co najmniej 1 osoba na grufb uczestnikbéw ( kierowca
i pilot/przewodnik nie mog stanowé opiekundéw). Obowizuje regulamin
wycieczki autokarowe,.

Wycieczka na basen :
Opieke sprawuje 1 osoba nad gaa5 uczestnikbw. Obowzuje regulamin
wycieczki na basen.

Wycieczka na lodowisko:
Opieke sprawuje 1 osoba nad guf5 uczestnikow. Obowkuje regulamin
wycieczki na lodowisko.

Wycieczka w gory:

Opieke sprawuje 1 opiekun na 10 uczestnikow, przy czyntenanach powiej
1000 m.n.p.m. wycieczkprowadzi przewodnik gorski lub przodownik turystyk
gorskiej, a na terenie tatrmkiego Parku Narodowego wycieczki prowadz
wytacznie upowanieni przewodnicy tatrzescy. Obowdzuje regulamin
wycieczki w gory.

Wycieczka rowerowa:

Na grug 10- 13 uczniéw powinno przypa&ld opiekunéw ( zgodnie z prawem
o ruchu drogowym w kolumnie rowerow nie aegech& wiecej niz 15 0sob.
Obowizuje regulamin wycieczki rowerowej. Zalecany kask.



Wycieczka za granig:

lloé¢ uczestnikdbw na 1 opiekuna uzai@na jest od cel6w i zaten wycieczki.
Wycieczka musi b§ zgtoszona w kuratorium, co najmniej tydzigrzed
wyjazdem. Kierownik lub jeden z opiekunéw powiniema jezyk kraju
docelowego. Obowrzkowe dodatkowe ubezpieczenie od ©astwv
nieszczsliwych wypadow i kosztéw leczenia.

Korzystanie ze sprztu ptywaj acego:

Podczas korzystania z jachtow i sgitz ptywapcego ilg¢ osob na jednostce
zgodnie z dowodem rejestracyjnym i minimum 1 oprekna jednostce.
Obowizuje regulamin pobytu nad wadkorzystania ze spgiu ptywapcego.

6.2. Kolejnosé dziatan.

a) Kompletra dokumentagj wycieczki stanov:
- karta wycieczki z harmonogramem, numerem pollsgzpieczeniowej
- lista uczestnikow
- pisemna zgoda rodzicow
- regulamin zachowaniagspodczas wycieczki
- potwierdzenie uczestnikdw wycieczki z zapoznanse z
regulaminem i programem .
b) Dokumentagj wymieniora w punkcie 6.2.a naky ztozy¢ dyrektorowi
lub wicedyrektorowi szkoty w nagtujacych terminach:
- wycieczka jednodniowa co najmniej na 2 daieg planowanym
wyjazdem
- wycieczka powsej jednego dnia co najmniej tydaierzed planowanym
wyjazdem.
c) Rozliczenie wycieczki nagbuje w tym samym semestrze co jej
przeprowadzenie. Wycieczki powsj jednego dnia rozliczane zgodnie
Z kary rozliczenia.

7. Wykaz materiatow i dokumentow:
- karta wycieczki z harmonogramem i numerem palisgzpieczeniowej
- lista uczestnikow
- pisemne zgody rodzicéw
- regulaminy wycieczki
- potwierdzenie uczestnikoOw wycieczkiapaznaniu i z regulaminem i
programem
- karta rozliczenia wycieczki



8. Ewaluacja
Zmiany w procedurze dokonuje Rada Pedagogiczna.

9. Zafgczniki :

- wzor karty wycieczki

- WzOr pisemnej zgody rodzicoOw

- regulaminy wycieczek i regulamin korzystania zemzetu
ptywajacego

- wzor listy uczestnikow z potwierdzeniem o zapozméu Si¢ z
regulaminem i programem

- wzor listy uczestnikdw wycieczki

-wzOr karty rozliczenia wycieczki

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 08.11.2001r. oraz z dnia
31.12.2002r.



